INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Mgrt Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 31 de enero de 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Ndmero de Factura:
Honorarios Mensudales:
Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Jessica Marlenny Davila Paz CuUl

DGDR-029-361-2024 Acuerdo Ministerial:

Servicios Técnicos Nit del Contratista:

3931128798, Serie:
07,483.87 . Periodo del Informe:
055,483.87 Plazo del Contrato:

Direccién de Areas Sustantivas

S/

1797 94582 0101

12-2024

5214436-4

481427F8 /

03 ol 31 de enero de 2024

03/01/2024 al 31/07/204 g

El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios para la Direccidn de Areas Sustantivas de
la Direccién General del deporte y la Recreacidn, del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente

enundiativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

1. Brindé apoyo en el archivo de la documentacién que se realizo en el afio 2023.

2. Brindé apoyo en la digitacién de formatos, para control de documentacion del afio 2024.

3. Brindé apoyo en el proceso de digitalizacién de documentos de la Direccién de Areas Sustantivas.
4. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién v ordenamiento de los documentos recibidos de las
diferentes unidades administrativas de la Direccién de Areas Sustantivas.
5. Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentacion que se requirieron por las unidades administrativas de la Direccién de

Areas Sustantivas.

6. Apoyé en la elaboracién de informes y reportes que se requirieron por las unidades administrativas de la Direccién de Areas

Sustantivas.

7. Apoyé en la elaboracién de Memoria de Labores del mes de Diciembre del 2023,

lessica Marlenny Dévila Paz

Nombre Completo del Contratista

Licenciada. Nilda Carolina Montenegro Montenegro
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Nombre de la Autoridad que Evalaa los Servicios

(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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